OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO GLOWNEGO KSIEGOWEGO
”
ZWIAZKU GMIN ,,KWISA

Przewodniczgcy Zarzgdu Zwigzku Gmin ,Kwisa”, 59-800 Luban,
Rynek Sukiennice 24

oglasza nabér na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego w wymiarze 1/2 etatu.

1. Nazwa i adres jednostki oraz okreslenie stanowiska pracy”:
Nazwa jednostki: Zwigzek Gmin ,Kwisa”
Adres jednostki: 59-800 Luban, Rynek Sukiennice 24
Nazwa stanowiska; Gtowny ksiegowy
Wymiar czasu pracy: V2 etatu

2. Wymagania niezbedne:

e obywatelstwo polskie,

e ukonczone jednolite ekonomiczne studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe o specjalnosci finanse i rachunkowos$c¢
i posiada co najmniej 5 letnig praktyke w ksiegowosci lub ukonczong szkote
Srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng oraz posiada co
najmniej 8-letnig praktyke w ksiegowosci.

3. Wymagania dodatkowe:
e doswiadczenie zawodowe w jednostkach samorzgdowych,

e znajomosc¢ programow finansowo —ksiegowych jst.,

e znajomosc¢ zagadnien ptacowych i ubezpieczeniowych w jst.,
e znajomosc¢ obstugi systemu bankowosci elektronicznej,

e znajomosc¢ systemu SJO BeSTi@.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

W zakresie ksiegowosci jst.:
e opracowanie planu dochodéw, wydatkéw oraz sprawozdan Zwigzku Gmin

,Kwisa”,
« prawidtowe i biezgce przygotowanie dowoddéw ksiegowych,
e biezgce i prawidlowe prowadzenie zapisow wszystkich operacji

finansowych ,
e prowadzenie analityki do kont syntetycznych,

« terminowe podliczanie zapisbw w urzgdzeniach ksiegowych i ich
uzgadnianie,

« kontrola formalno-rachunkowa dowodow do wyptaty,



« sprawdzenie i rozliczanie dowodow ksiegowych ( kontrola wyciggow
bankowych, kontrola raportow ksiegowych, dekretowanie dowodow
ksiegowych ),

W zakresie sprawozdawczosci :

e sporzgdzanie jednostkowych sprawozdan z wykonania dochoddéw i
wydatkéw wg okreslonych przepisow,

« sporzgdzanie sprawozdan GUS,

e sporzgdzanie deklaracji podatkowych.

W zakresie ubezpieczen spotecznych:
e naliczanie i przekazywanie sktadki na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne pracownikow,
e naliczanie zasitkbw chorobowych, opiekunczych i innych sSwiadczen
wynikajgcych z ubezpieczenia spotecznego,

W zakresie wynagrodzen pracownikow:
e naliczanie i odprowadzanie potrgcen z list ptac , w tym :ZUS, podatek
dochodowy i inne,

Wymagane dokumenty:
e zyciorys (CV) z opisem dotychczasowej kariery zawodowej,

e list motywacyijny,
o kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

o kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz kwalifikacje
zawodowe (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem),

o kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z
oryginatem) potwierdzajgce wymagany staz pracy (Swiadectwa pracy,
zaswiadczenia o zatrudnieniu),

e osSwiadczenie kandydata, Zze posiada petng zdolnoS¢ do czynnosci prawnych
oraz o korzystaniu z petni praw publicznych,

o oS$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

« o0$wiadczenie kandydata o braku przeciwskazan zdrowotnych na stanowisku, na
ktére prowadzony jest nabor,

o oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celdw rekrutaciji,

e nrtelefonu do kontaktu z kandydatem.

Warunki pracy na stanowisku:

1) termin rozpoczecia pracy: 1.10.2023r.,

2) umowa na czas okreslony od 1.10.2023r. do 31.12.2024r.,
3) system pracy: podstawowy,

4) praca w Y2 wymiarze czasu pracy,



5) wynagrodzenie ustalone zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia
21.11.2008r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzgdowych (Dz.U.z
2023, poz.1102),

6) wynagrodzenie wypfacane do ostatniego roboczego dnia kazdego miesigca,

7) praca przy komputerze.

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w siedzibie Zwigzku
(skrzynka pocztowa) 59-800 Luban, Rynek Sukiennice 24, z dopiskiem : ,Dotyczy
naboru na stanowisko gtbwnego ksiegowego” do dnia 31 sierpnia 2023 r. do
godziny 14° Aplikacje ktore wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 11 maja 2023 r. o ochronie danych osobowych
przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (Dz.U. z
2023r., poz. 1206) z kandydatami zostang przeprowadzone rozmowy kwalifikacyjne
w uzgodnionym indywidualnie terminie.

Andrzej Jasinski
(Przewodniczgcy Zarzgdu Zwigzku Gmin ,Kwisa”)

Luban, 16.08.2023r.



OSWIADCZENIE

Oswiadczam:

- iz posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz o korzystam z petni
praw publicznych,

—  posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

— nie bytem/bytam skazany/a za umys$ine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Wymagane dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,\Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia z ustawg z dnia
11 maja 2023 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (Dz.U. z 2023r., poz. 1206)
oraz ustawg z 21.11.2008 roku o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2022r. poz.
530).



